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TempusCapio — Stundenmodelle

1. Grundsatzliches

Stundenmodelle dienen der Gestaltung von individuellen Jahresarbeitszeitmodellen,
sowie zum Festlegen der Arbeitszeiten der einzelnen Mitarbeiter. Jeder Mitarbeiter
muss einem Stundenmodell zugeordnet werden. Es konnen beliebig viele
Stundenmodelle erstellt werden. So konnen verschiedene Mitarbeiter ein und
dasselbe Modell nutzen oder es wird ein Individuelles Modell nur fir einen Mitarbeiter
erstellt. In den Stundenmodellen werden die Soll-Arbeitszeiten festgelegt. Die Ist-
Arbeitszeiten kdnnen anschlieend nattrlich davon abweichen.

Sie finden die Funktion unter ,Stammdaten“ - ,Stundenmodelle®:

&) -
Stammdaten Friedhofe Mitarbe|

i i e

= = B

Tarifdaten Arbeitsgruppen | Stundenmodelle

Basisdaten

Zu Beginn ist ein Stundenmodell mit dem Namen ,Standard“ angelegt. Uber die
Schaltflache ,Neues Stundenmodell” lassen sich neue Stundenmodelle hinzufugen.

+ow Yorhandene Modelle jﬁ

Bezeichnung
Standard

_/Stundenmodelle

@ Neues Stundenmodell

Nach der Auswahl ,Neues Stundenmodell® erscheint ein Popupfenster in dem die
grundlegenden Einstellungen flr dieses Stundenmodell festgelegt werden.
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| & Neues Stundenmodell anlegen _|o| x|

— Wie zoll daz Modell angelegt werden?
= Stundemodell auf Basizi von tarll, Wochenarbeitzzeiten

" Stundenmadell auf Basiz von Jahresarbeitszeitkonten

i fiodell-Farameter

Mame dez Modells: I

T arnifl. *Wochenarbeitzzeit: I 39,00 Lirn wigwviel Lhr beginnt die Arbeit: I [05:00
T arifl. Arbeitztage £ Wwoche: I 4] Wwhiewviel Pause wird gemacht: IEI,T-"E 3:
Jahresarbeitszeit: I 0 &

Wochentage

¥ fdiontag ¥ [Mienstan | Hitwoch ¥ [Mannerstag ¥ Ereitag r S amztag r Sanntag

— Saizonkratte

Beschaftige Monate -
Januar o
Februar
Marz

Al

Mai

Juri

Jul
August
September
Oktober

M oveernber d

[k Abbrechen

4

Wenn Sie ein bestehendes Stundenmodell bearbeiten mochten, dann lesen Sie
weiter unter ,,Stundenmodelle bearbeiten”.

Zunéchst muss ausgewahlt werden ob das Stundenmodell auf Basis einer
Wochenarbeitszeit oder eines Jahresarbeitszeitkontos angelegt wird.
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Neues Stundenmodell anleger - ||:I| ﬂ

—wWie soll das Modell angelegt werden?

" Stundemodell auf B asisi von tarifl. Wochenarbeitszeiten

" Stundenmodell auf Basis von Jahresarbeitszeitkonten

— Modell-Parameter

Mame des Modells: IDDkumentatiDn 1

T arifl. Wochenarbeitzzeit: I 39,00 Ui wieviel Uhr beginnt die Arbeit: I 08:00

T arifl. Arbeitztage / Wwoche: I a] Wiieviel Pauze wird gemacht: 075
| o

Jahrezarbeitzszeit:

Wochentage
’7|7 Mantag W Dienztag W Mittwoch ¥ [Dannerstag ¥ Freitag I_ Samstag r Sonntag

Nachdem dies erfolgt ist, konnen weitere Parameter festgelegt werden. Das
Programm schlagt hier nun die Standardeinstellung nach den Tarifvorgaben vor.
Diese konnen geandert oder ibernommen werden.

Abschliel3end muss noch festgelegt werden, in welchen Monaten der Mitarbeiter, fur
den dieses Modell gultig ist, Arbeiten soll.

— Saisonkrafte

Beschaftigte Monate -

Januar
Februar

b arz

Ayl

b ai

Juni

Juli
Auguszt
September
Oktober

M overnber LI

(] Abbrechen |

Nach dem klicken von ,Ok"“, kann das Stundenmodell bearbeitet werden.

e IS Intelligent Solution GmbH, Geschaéftsfiihrer / Gen. Manager: Bank: Deutsche Bank
Trittauer Amtsweg 25, 22179 Hamburg, Dirk Abel / Malte Treutner BLZ: 20070024
Fon: 040 20931120, Fax: 040209311299 Sitz / Reg. Office: AG Hamburg HRB 112298 Konto: 81 44 222

Mail: mail@intelligent-solution.de

Web: www.intelligent-solution.de USt.- /VAT-ID: DE268754194



e N 2—- TS /C/zl:_"INTELLIGENT

SOLUTION
IDEEN FUR IT

2. Stundenmodelle bearbeiten
2.1 Grundsatzliches:

Ein Stundenmodell wird von links nach rechts erstellt. Zum néchsten Schritt gelangt
man jeweils Uber den blauen Pfeil. Dieser erscheint, sobald im Entsprechenden
Fenster ein Modell oder ein Monat ausgewahlt wurde.

Uber die Schaltflache ,Papierkorb® . lassen sich alle Angaben zurlicksetzen.

Uber die Schaltflache ,Diskette* > lasst sich die Eingabe speichern.

Uber die Schaltflache ,Vervielfaltigen® lassen sich Angaben zu den
Tagesarbeiten auf alle Monate kopieren.

2.2 Stundenmodell planen und erstellen:

2.2.1 Wochenarbeitszeit pro Monat: | wochenarbeitszsiten pro Manat
Zuerst wird nun die Wochenarbeitszeit pro - —
. . . -
Woche, sowie die Anzahl der Wochenarbeitstage
festgelegt. Das Programm {bernimmt hier die Monat | Stunden | Tagefwo. | OK
Wochenarbeitszeit aus den zuvor festgelegten Januar 2 v
. . W
Daten fiir das Modell. Wenn keine Anpassung Febiuar #0015 i
.. M arz 30.00(5 [
vorgenommen werden soll, kann nach Prufung _
. . April 39,005 W
der Zahlen auf die Tageszeiten pro Woche e iE 5
. . al .
ggschaltet Wgrden. Hierzu wird der Mone.lt durch o w.00(5 =
Klicken der linken Maustaste blau markiert und i 39005 v
mit dem blauen Pfeil weiter geklickt. Auqust 20005 v
September 39.00|5 2
Okbaber 39.00|5 [
Wenn Individuell geplant werden soll bitte bei Navember 44,005 i
dem Punkt Individuelle Jahresarbeitszeitmodelle Dezember 39005 v
weiterlesen und anschlieRend die Sumrne Modei! 202800 O
Tagesarbeitszeiten pro Woche bearbeiten. Surnrne T arif: 202600
Differenz Tanf 2011: 000 G
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2.2.2 Tagesarbeitszeit pro Woche:

Nun konnen die Arbeitszeiten pro
Wochentag genau festgelegt werden.
Diese gelten dann in dem
ausgewahlten Monat. Hierzu lassen

-
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1| Tagesarbeitszeiten pro Woche

akzept. Diff. IEI,EIE E:

Y
1)

sich die Uhrzeiten von bis und die Tag Yan Biz Stunden | Pausen
Pausen Dbeliebig verandern. Die Montag 0800 16:33 7.80 0,75
Stunden pro Tag werden automatisch Dienstag | 0800 16:33 780 075
ausgerechnet. _ _ Mittwoch | 0500 | 16:33 7.0 075
Pro  Monat lasst sich nur ein Donnerstag | 0800 | 16:33 7o IS
Tagesarbelts_zeltmodell erstellen. Freitag 08:00 . 780 075
Wenn . die . S.umme der Samstag 00.00 Q000 0.00 n.oo
Tagesarbeitszeiten mit den Vorgaben
des Monats fiir die Woche Sonntag 0o:00 0o:00 000 0.00
Ubereinstimmen, wird die Summe
Grun angezeigt. Stimmt Sie nicht, ist
Sie rot und die Tagesarbeitszeiten
muissen so lange angepasst werden,
bis die Summe Grin ist. Die Summe
MUss 8..|.SO mlt .der ArbEItSZGITI pro Summe T agezarbeitzzeiten: 33.00
Woche ubereinstimmen, bevor dieser . :

. . Differenz zu W ochenstunden im Januar 0,00
Bereich gespeichert werden kann.
Durch klicken des Symboles ,Vervielfaltigen® lassen sich diese festgelegten

Tagesarbeitszeiten auf alle Monate tbertragen.

2.2.3 Individuelles Stundenmodell

Durch ein individuelles Stundenmodell lassen sich die Wochenarbeitszeiten pro
Monat beliebig verandern.

Beispiel:

Sie kbnnen einem beliebigen Monat weniger Arbeitsstunden zuweisen und einem
anderen Monat entsprechend mehr Arbeitsstunden vergeben.

Im Hintergrund werden diese Zeiten mit der Tarifzeit abgeglichen. So wird ermittelt,
ob es eine Differenz zwischen tarifichen Stunden pro Wochen und denen des
Modells gibt.

Diese Sonderstunden kdénnen im Fenster unten rechts abgelesen werden. Es ist

i
o

sinnvoll, vor dem Ablesen die Aktualisierungsschaltflache zu dricken um
sicherzustellen, dass alles berechnet wurde.
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Die Differenz muss hier nicht null sein. Eine beliebige Differnez kann genutzt werden
und wird dem Mitarbeiter der dieses Modell verwendet als Sonderstunden gut
geschrieben oder abgezogen. Als praktikabel haben sich Modelle erwiesen die mit
einer moglichst geringen Differenz auskommen.

Die Differenz wird zunachst fur das aktuelle Jahr berechnet. Aufgrund von
verschiebungen im Kalender kann die tarfiliche Arbeitszeit jeddoch im Jahr
abweichen wenn nach dem Modell auf Basis der wochentlichen Arbeitszeit gearbeitet
wird. Die genauen Abweichungen lassen sich im Infofenster ablesen.

2.2.3 Infofenster

Um das Ausrechnen der Stunden nachvollziehen zu kénnen, werden in den
Infofenstern im unteren Bereich die Stunden fur die einzelnen Jahre aufgezeigt. Alle
Informationen kénnen Uber die Excel-Schaltflache in Excel exportiert werden. Zum
Anzeigen der einzelnen Stunden ist es notig das gewiinschte Jahr auszuwahlen.

Tarif-Std. 20 Jahre , Jﬁ /-( _Tarifliche Stunden 20?3 )J B ., (‘( Ermittlung Sonderstunden

-

|

- - - S
252 | | 1X2 ’\ X3 &
Jahr I Stunden I - | Datum ' Feiertag I Stunden I | Jahr l Tarifl -Stunden I Mo
2010 1981,20 ‘ ’
201 1981,20 | |
2012 1957.80 ‘
2013 1950,00 [
2014 1950,00
2015 1965,60 ‘ I
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